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4.1) L’UO Ospedaliera quantifica il fabbisogno dei dispositivi medici 

di cui necessita e trasmette la richiesta di fabbisogno alla Farmacia 

di riferimento. La Farmacia una volta ricevute le richieste di 

fabbisogno, le raccoglie e le trasmette all’UOC Provveditorato al fine 

di avviare le procedure di gara pertinenti.

4.2) L’UOC Provveditorato redige la proposta di delibera nella quale 

vengono richiamate informazioni fra cui: importo, prodotti oggetto 

di aggiudicazione, conto economico ed autorizzazione di spesa. La 

proposta di delibera così predisposta viene trasmessa al Direttore 

dell’UOC EFP che verifica la correttezza dei conti ed appone la 

propria firma. A seguito della validazione del Direttorev dell'UOC 

EFP, l'UOC Provveditorato trasmette la proposta di delibera alla 

Direzione Aziendale per l'adozione.

4.3.a) A seguito dell'aggiudicazione definitiva della gara, l'UOC 

Provveditorato stipula il contratto di affidamento della fornitura con 

la ditta aggiudicataria. Nel caso in cui nel contratto sia contemplata 

l'attivazione del conto deposito, l'UOC Provveditorato d'interfaccia 

con la Farmacia affinchè richieda il fabbisogno dei beni per cui 

attivare il conto deposito alle UU.OO. Aziendali. Dopo aver raccolto 

le richieste di fabbisogno dei dispositivi medici dalle UU.OO. la 

farmacia trasmette il contratto estimatorio all'UOC Provveditorato. 

Definiti i fabbisogni dei dispositivi medici, l’UOC Provveditorato 

sottoscrive il contratto di conto deposito con il fornitore. 

4.3.b) L’UOC Provveditorato trasmette l’elenco dei beni oggetto di 

conto deposito al CUGIMPF affinché provveda alla registrazione 

delle anagrafiche di prodotto al sistema. Ultimata la creazione delle 

anagrafiche di prodotto a sistema il personale dell’UOC 

Provveditorato provvede alla registrazione dei CIG di gara e del 

contratto a sistema, avendo cura di indicare le informazioni 

giuridico-economiche che lo caratterizzano e le linee di prodotto.

4.5) A conclusione dei controlli di conformità della merce 

consegnata, la Farmacia consegna i dispositivi, tramite personale 

interno, all’UO di competenza che provvederà a stoccarli in apposite 

aree, in modo da differenziarli rispetto alle altre giacenze.

4.6) L’UO effettua l’intervento all’assistito impiantando il 

dispositivo in conto deposito. A seguito dell’impianto il personale 

del reparto a ciò destinato compila il modulo di avvenuto impianto. 

Il modulo, validto dal Direttore dell'UOC o un suol delegato, viene 

trasmesso entro 48 ore alla Farmacia. Il Responsabile di magazzino 

o un suo delegato effettua lo scarico dal magazzino di conto 

deposito. Ciò comporta la sola riduzione automatica delle giacenze 

del magazzino di conto deposito.  

4.4) Il fornitore provvede alla consegna dei beni a seguito della 

stipula del contratto. Il personale della Farmacia effettua i controlli 

quali – quantitativi propedeutici all’accettazione della merce, volti a 

verificare che la merce consegnata sia conforme a quanto richiesto. 

se la merce è deteriorata in fase di consegna il farmacista rifiuta la 

merce. se i controlli hanno esito positivo, appone timbro e firma sul 

DDT e provvede al caricamento della bolla entro 2 giorni dalla 

consegna della merce. una volta effettuato il ricevimento sul 

magazzino di conto deposito, il farmacista archivia la bolla.

Allegato 2 – Diagramma di Flusso “Procedura di gestione del conto deposito”.

ARNAS GARIBALDI
Azienda ospedaliera di Rilevo Nazionale e di Alta Specializzazione

PIANO ATTUATIVO DI CERTIFICABILITA' DEL BILANCIO

OBIETTIVO: E1) Dimostrare l’effettiva esistenza fisica (magazzini – reparti/servizi – terzi) delle scorte.

AZIONI: E1.5) Predisposizione di procedure specifiche per la gestione dei conti deposito (es protesi, materiali monouso).

E1.8) Individuazione dell'unità responsabile e delle azioni di controllo da espletare per garantire il corretto, completo e tempestivo raggiungimento dell'obiettivo.
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indizione gara
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sistema XLS

Dererminazione dei 
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CD

Richiesta dei fabbisogni 
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conto deposito

Contratto estimatorio
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Evasione e consegna dei 
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consegnata
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consegnata
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dal farmacista
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CD AREAS
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medico e compilazione 
del modulo di impianto
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impiantoScarico da 
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AREAS
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attività 
4.6.1
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4.6
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4.8
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Procedura di gestione del conto deposito

4.6.1) La consegna dei beni in conto deposito all’Azienda non 

esonera il fornitore da eventuali vizi di produzione che non siano 

emersi al momento della consegna e che vengono accertati al 

momento dell’utilizzo. Qualora, in fase d’impianto, il dispositivo 

risulti danneggiato, la Farmacia ne dà comunicazione alla ditta 

fornitrice affinché provveda alla sua sostituzione.

4.9) A seguito dell’emissione dell’ordine di reintegro il fornitore 

provvede alla consegna dei beni richiesti dalla Farmacia per il 

reintegro delle giacenze di conto deposito. 

4.10) Il fornitore emette la fattura passiva, riportando al suo interno 

il numero di ordine emesso dalla Farmacia. Il fornitore riporta in 

fattura, altresì, il numero di DDT tramite cui ha effettuato la 

consegna dei beni

4.8) la Farmacia, ricevuto il modulo di impianto, accede su AREAS e 

verifica che il consumo dei beni di conto deposito coincida con 

quanto riportato nel modulo cartaceo. Una volta verificato il 

consumo,  per i dispositivi in conto deposito impiantati e per i quali 

si richiede al fornitore il reintegro delle giacenze, la farmacia 

predispone la Lettera di reintegro e l'ordine di fatturazione. qualora 

invece, la farmacia non richieda il reintegro dei prodotti impiantati 

emette l'ordine di sola fatturazione.

Indidivuazione prodotti 
deteriorati o viziati

Si No
Emissione 
ordine di 

reintegro?

Rif. 
attività 

4.6

Lettera 
d'impianto per i 

beni da 
reintegrare AREAS

Richiesta sostituzione beni 
deteriorati

Consegna merce

Rif. 
attività 

4.4

Verifiche dei 
consumi di CD

AREAS

Emissione ordine 
di fatturazione

Movimento di 
carico a 

magazzino e 
scarico a CdC

AREAS

AREAS

Emissione ordine 
di fatturazione

AREAS

Movimento di 
carico a 

magazzino e 
scarico a CdC

AREAS

NSO

NSO

Consegna merce da 
reintegrare

Rif. attività 
4.4

Emissione fattura 
passiva 

AREASSdI

Ricezione fattura 
passiva 

AREASSdI

Rif. 
attività 

4.6
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